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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 9/2018
KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 10/2018
A. Công tác thực hiện trong tháng 9/2018:

1/ Công tác mua sắm:
· Mua vật tư thực tập HK I năm học 2018 – 2019 đề xuất các khoa nghề, phòng, ban trong đơn vị; Trang bị tài sản các phòng ban trong đơn vị.
2/ Công tác khác:

- Đối chiếu số liệu Nhập – Xuất – Tồn quý 3/2018 vật tư thực tập, sửa chữa từ phòng KH – TC; Cập nhật số liệu Nhập – Xuất vật tư thực tập, sửa chữa, công cụ dụng cụ theo đề nghị của các khoa nghề, phòng, ban.

- Hoàn thành việc di chuyển phòng làm việc, kho đơn vị sang vị trí mới.

- Nghiệm thu thiết bị sửa chữa hè năm 2018 chuẩn bị năm học mới của các khoa nghề.

- Hoàn tất hồ sơ trang bị thiết bị phòng GYM phục vụ CB, GV, HS-SV;


- Hoàn thiện Hồ sơ Thanh lý tài sản năm 2018 gửi Sở Giáo dục – Đào tạo.

- Hoàn thiện nghiệm thu, bàn giao tài sản thiết bị mới trang bị.


- Thực hiện hồ sơ điều chuyển tài sản, thiết bị các phòng ban thay đổi phòng làm việc.


- Cập nhật sĩ số HS-SV học thực hành HKI/ 2018 – 2019 để dự trù vật tư cấp phát cho các khoa nghề.
B. Triển khai công tác tháng 10/2018:

1/ Công tác mua sắm:


- Thực hiện mua vật tư thực tập đợt 1 HK I/ 2018 - 2019 cho các khoa nghề phục vụ giảng dạy.

2/ Công tác khác:



- Tổ chức Hội nghị CB-VC năm học 2018 – 2019 của phòng.

- Đăng ký các danh hiệu thi đua năm học 2018 – 2019 và đề tài sáng kiến.

- Chuẩn bị lễ phục BGH, Trưởng các đơn vị, tốt nghiệp cho HS-SV khóa 2015 Cao đẳng, 2016 Liên thông cao đẳng, 2015 Trung cấp nghề (9+3), 2015 Cao đẳng nghề (12+3), 2015 TCCN (9+3) và 2016 TCCN (12+2,12+2N3T).

- Cập nhật số liệu Nhập – Xuất vật tư thực tập ,sửa chữa, công cụ dụng cụ HK I/ 2018 – 2019 từ phòng KH – TC.
                                                      TP. Hồ Chí Minh, ngày 24 tháng 9 năm 2018
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